
ПЛАН  

работы консультационного центра Тополек на 2024 год 

для родителей (законных представителей) детей дошкольного возраста 

на базе муниципального бюджетного дошкольного образовательного 

учреждения д/с № 14 «Тополек»  

муниципального образования город-курорт Анапа 

 

№ 

п/п 

Наименование 

мероприятия  

Срок 

исполнения 

Смысловая 

нагрузка 

Ответственный 

исполнитель 
1 2 3 4 5 
1. Производственное 

совещание КЦ 

январь Обсуждение и 

утверждение плана 

работы на год. 

Ознакомление с 

должностными 

обязанностями. 

Информирование 

специалистов. 

Заведующий 

Старший 

воспитатель 

2. Обеспечение 

информационно-

технической 

поддержки 
 

В течение 

года 

Информационное 

освещение о 

деятельности КЦ на 

сайте ДОУ  

Старший 

воспитатель 

Ковязина О.Н., 

ответственный 

за ведение сайта 

КЦ 

3. Ведение 

обязательной 

документации 

специалистов, 

прием обращений. 

Постоянно Журнал 

регистрации, 

ведение листов 

заявок, локальные 

акты 

Старший 

воспитатель 

Быченко М.А. 

4. Оснащение 

кабинетов 

диагностическим 

инструментарием, 

дидактическими 

материалами 

В течение 

года 

Метод 

эффективного 

конкурирования. 

 

Специалисты КЦ 

5. Диссеминация 

опыта работы 

(участие в научно – 

практических 

семинарах, 

конференциях, 

круглых столах) 

В течение 

года 

По необходимости в 

соответствии с 

муниципальными 

мероприятиями. 

Специалисты КЦ 

6. Составление 

статистических 

отчетов  

1 раз в месяц Отчет показателей 

поквартально, 

данные за месяц в Е- 

услугах, 

Старший 

воспитатель  

Быченко М.А. 



Обработка анкет 

7. Организация и 

проведение 

просветительского 

мероприятия 

«Неделя 

родительской 

компетентности» 

 1 раз год Мероприятие, 

направленное на 

работу с наиболее 

популярными 

запросами 

родительской 

аудитории. Встреча 

со специалистами в 

области психологии 

и педагогики, 

мастер – классы, 

тренинги. 

Формирование 

родительского 

запроса на 

консультации, 

повышения числа 

консультаций. 

старший 

воспитатель 

Быченко М.А., 

специалисты КЦ 

8. Изготовление и 

размещение 

тематической 

информации, 

пострелиза, 

буклетов, 

презентаций, 

аналитических 

материалов, 

отзывов о 

деятельности КЦ 

В течение 

года   

Расширение охвата 

родительского 

сообщества. 

Популяризация 

работы КЦ 

Старший 

воспитатель,  

специалисты КЦ 

9. Изготовление 

ролика о 

деятельности КЦ 

В течение 

года 

Расширение охвата 

родительского 

сообщества. 

Популяризация 

работы КЦ 

старший 

воспитатель 

Быченко М.А., 

специалисты КЦ 

10. Определение 

приоритетов, 

целей, задач 

работы 

консультационного 

центра на 2024 год 

Декабрь  Составление плана 

работы на год. 

Составление 

плана работы на 

год, специалисты 

КЦ 

 


